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CURSO DE EXCEL PARA EMPRENDEDORES Y PYMES

Este curso abordara las habilidades fundamentales y algunas funciones avanzadas que
serdn Utiles para la gestién empresarial:

1. Introduccién a Excel (1hs)
o Interfaz y navegacion bdsica
o Crear, guardar y abrir hojas de calculo
2. Fundamentos de hojas de célculo (1hs)
o Introducir y editar datos
o Formateo basico de celdas
o Copiar, cortar y pegar
3. Férmulas y funciones basicas (2hs)
o Operaciones aritméticas simples
o Funciones SUMA, PROMEDIO, MAX, MIN
o Referencias de celdas y rangos
4. Gestioén financiera basica (3hs)
o Crear presupuestos simples
o Seguimiento de gastos e ingresos
o Funcién Sl para andlisis condicional
5. Analisis de datos (3hs)
o Ordenar y filtrar datos
o Tablas dindmicas basicas
o Graficos y visualizacién de datos
6. Funciones avanzadas para PyMEs (3hs)
o BUSCARYV para bases de datos
o Funciones de fecha y hora
o Consolidacion de datos de multiples hojas
7. Automatizacién de tareas (3hs)
o Macros basicas
o Formato condicional
o Validacién de datos
8. Gestidn de inventario (3hs)
o Crear y mantener listas de inventario
o Férmulas para calcular el valor del inventario
o Alertas de stock bajo
9. Analisis financiero (3hs)
o Calculo de margenes y rentabilidad
o Pronésticos y proyecciones simples
o Analisis de escenarios
10. Informes y presentacion de datos (2hs)
o Disefio de informes profesionales
o Impresién y configuracidn de pagina



o Exportar datos a otros formatos

Total de hs del curso: 24hs
Duracion: 2 meses (dos clases semanales de 1,5hs, Martes y Jueves de 14 a 15:30)
Precio: $20000 ($10000 + $10000)



